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Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine” broj 120/16), dana
19.12.2018 godine, Skupstina Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Bra¢ donosi Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave.

1.0PCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog koristenja sredstava namijenjenih za nabavu Lokalne
akcijske grupe u ribarstvu Bra¢ (u nastavku: Narucitelj) ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave
roba i usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i
nabave radova do 500.000,00 kuna (u nastavku: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi (u nastavku: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i
gradnji, i dr.).

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se na&in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

lzjave o (ne)postojanju sukoba interesa aZuriraju se minimalno jednom godlsnje za stalne osobe

osobu Narucitelja.

I1l. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenijivo.

U opisu nabave se navode okolnosti zna&ajne za izvrienje ugovora/narudibenice.
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Clanak 4.

Nabava iz €lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabavu prema vrijednosnim pragovima na sljedeci
nacin:

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna;

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednost jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 100.000,00 kuna;

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednost jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00
kuna za nabavu radova.

V. POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 5.

Postupak nabave roba, usluga i radova iz ¢lanka 4. stavak 2. i 3. pokrece se Odlukom o nabavi koju
donosi osoba ovlastena za zastupanje Narucitelja.

Odlukom iz prethodnog stavka osoba ovlastenja za zastupanje Naruditelja imenuje najmanje dvije (2)
osobe (u daljnjem tekstu: Stru¢no povjerenstvo) za provodenje postupka nabave .

Clanak 6.

Kod nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kn, a manje
od 100.000,00 kn, poziv na dostavu ponude moZze se uputiti jednom ili viSe gospodarskih subjekata.

Poziv za dostavu ponude upucuje se gospodarskim subjektima elektronickom postom, faksom,
putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga ili drugih sredstava.

Ukoliko je poziv na dostavu ponude upucéen vec¢em broju gospodarskih subjekata od jednog, po
isteku roka za dostavu ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude te se
donosi Odluka o odabiru/ponistenju.

Clanak 7.

Kod nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kn, a manje od
200.000,00 kn, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kn, a
manje od 500.000,00, postupak jednostavne nabave provodi Stru¢no povjerenstvo za jednostavnu
nabavu koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja.

Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje provodi postupak jednostavne nabave duzni su
poziv na dostavu ponude uputiti najmanje trojici (3) gospodarskih subjekata. Poziv za dostavu
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ponude upucuje se gospodarskim subjektima elektroni¢kom postom, faksom, putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga ili drugih sredstava.

‘”L rapska L 4

Ovisno o vrsti predmeta nabave, Narucitelj ¢e po dono$enju Odluke o odabiru, odabranom
gospodarskim subjektom izdati narudzbenicu ili ée se sklopiti Ugovor.

Clanak 8.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn, Naruditelj provodi u
pravilu direktnom pogodbom, izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora.

Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 kn provode se direktnom pogodbom
(u pravilu bez izdavanja narudzbenice), a nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,01 kn do
19.999,99 kn provode se ispunjavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora.

Narudzbenicu ili Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 9.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva (2) ovlastena
predstavnika

Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva u pripremi postupka jednostavne nabave su:
-dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave

-dogovor oko sadrZzaja potrebne dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih tro$kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

-izrada Poziva za dostavu ponuda (dalje u tekstu: ,Poziv") zajedno sa popratnom dokumentacijom
(Ponudbeni list i/ili troskovnik).

U Pozivu na dostavu ponuda mora se jasno naznaditi primjenijivi kriterij odabira, nacin dostave
ponuda i rokovi za dostavu ponuda.

Poziv se u pravilu 3alje elektronickim putem potencijalno zainteresiranim gospodarskim subjektima.
Narucitelj moZze umjesto upucivanja Poziva objaviti isti i na sluZzbenoj web stranici Naruditelja.

Strucno povjerenstvo za jednostavnu nabavu priprema tekst poziva na dostavu ponuda te ga 3alje
odredenom broju gospodarskih subjekata.
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Clanak 10.
Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzava:
-podatke o Narucitelju,
-naziv predmeta nabave
-tehnicke specifikacije (ukoliko je primjenjivo),
-procijenjenu vrijednost nabave,
-kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniza cijena),
-uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
-rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
-nacin dostavljanja ponuda,
-adresu na koje se ponude dostavljaju,
-kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronigke poste,
-datum objave poziva na internetskim stranicama (ako je primjenjivo),
-obrazac ponudbenog lista i troskovnik (ako je primjenjivo),
-druge potrebne elemente prema procjeni Narugitelja.

Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traZiti odredena jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za
pokrice odgovornosti iz djelatnosti) ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
primjenjujuéi na odgovarajuéi na¢in odredbe Zakona.

Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kraci od tri (3) kalendarska dana od dana slanja poziva na
dostavu ponuda.

Vi. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE
Clanak 11.

Za provedbu postupka jednostavne nabave u smislu zaprimanja zahtjeva za nabavu i kontrole
uskladenosti s financijskim planom/proratunom zaduZeno je Stru¢no povjerenstvo.

Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva u pripremi postupka jednostavne nabave su:
- slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nacin,
- otvaranje pristiglih ponuda,

- sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda,
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- rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda,

-prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Vil. DOSTAVA | ZAPRIMANJA PONUDA
Clanak 12.

Strucno povjerenstvo za provodenje postupka nabave ovlasteno je zatraZiti ponude od gospodarskih
subjekata, zaprimiti ih, ocijeniti i predloZiti odabir odredene ponude, odnosno ponistenje postupka
nabave.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati minimalne podatke kako navedeno u &l. 10 ovog Pravilnika.

Pristigle ponude ne otvaraju se i ne ocjenjuju do isteka Poziva na dostavu ponudu. Iznimno kod
dostave elektronickim putem, pristigla ponuda se arhivira s ostalim pristiglim Ponudama a sadrzaj
Ponude podlijeze pojmu Poslovne tajne.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Narucitelja.

Viil. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU
Clanak 13.

Sve dokumente koje narucitelj potrazuje u postupku jednostavne nabave, ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Naruditelj pridrZava pravo od odabranog ponuditelja zahtijevati dostavu izvornika isprava
dostavljenih u neovjerenoj preslici, ukoliko po slobodnoj ocjeni utvrdi potrebu za istim.

Narucitelj moZe u pojedinom postupku jednostavne nabave odrediti dostavu svih dokumenata u
elektronickom obliku i to putem elektroni¢ke poste.

IX. PREGLED PONUDA
Clanak 14.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, a najkasnije u daljnjem roku od 3 (tri) dana, najmanje dva (2)
Clana Stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu otvaraju ponude.
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Kod postupaka jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.
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Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.

Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te
potom osnovna ponuda.

X. ODABIR PONUDE
Clanak 15.

Nakon otvaranja ponuda, Stru¢no povjerenstvo Narutitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda, o éemu se sastavlja Zapisnik.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mogu sudjelovati i druge stru¢ne osobe narucitelja, te ako je
potrebno i druge neovisne struéne osobe.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi €lanovi Stru¢nog povjerenstva narucitelja, te druge
struCne osobe ako su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene ponuda.

Clanak 16.

Zapisnik obvezno sadrZi rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir, te prijedlog
odgovornoj osobi narucitelja za dono3enje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

Clanak 17.

Narucitelj na osnovi Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:
-podatke o naruditelju,
-predmet nabave za koje se donosi obavijest,
-naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
-razloge za odabir, obiljeZja i prednosti odabira ponuditelja,
-razloge odbijanja ponuda,
-razloge za isklju¢enje ponuditelja

-datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
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Obavijest o odabiru ponude narutitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeée o uspjednom slanju telefaksom,
potvrda elektronicke poste, objavom na mreZnim stranicama narucitelja).

Rok za dono3enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu
ponuda.

Osoba ovlastena za zastupanje Naruditelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda obavijestit
¢e putem elektronicke poste posiljatelje pravovremenih ponuda o izbora ponuditelja odnosno
objavom na sluibenoj web stranici Narutitelja ukoliko je Poziv objavljen na isti nacin.

Clanak 18.

U slu¢aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj moZe pozvati sljedeéeg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

XI. PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 19.

Narucitelj pridrZava pravo ponistiti jednostavnu nabavu prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez
posebnog pisanog obrazloZenja.

Odgovorna osoba Narutitelja moZe ponistiti postupak jednostavne nabave na prijedlog Stru¢nog
povjerenstva za jednostavnu nabavu u sljedeéim slu¢ajevima:

-ukoliko nije dostavljena niti jedna ponuda,
-ako dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti traZene uvjete i zahtjeve,

-ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu.

XIl. PRAVILA NABAVE U PROVEDBI PROJEKATA
Clanak 20.

U provedbi postupaka jednostavne ili javne nabave u sklopu projekata postuju se pravila javne
nabave:

-na razini EU — direktive o javnoj nabavi,

-Programska pravila — specifiéna programska pravila o javnoj nabavi u okviru pojedinog -
programa Europske teritorijalne suradnje,

-Nacionalna pravila — Zakon o javnoj nabavi RH,

-Interni pravilnici partnera (ukoliko postoje).
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Clanak 21.

Ovisno o zahtjevima i uvjetima definiranima u sklopu programskih pravila pojedinih Europskih
programa ili ostalih natjecaja i javnih poziva u kojima LAGUR sudjeluje, moguce je primjenjivanje
posebnih pravila o jednostavnoj ili javnoj nabavi.

U slutaju da pojedini program, natjecaj ili javni poziv podrazumijeva vrijednosni prag nabave robe,
usluga ili radova niZi od propisanih u ovom Pravilniku ili Zakonu, primjenjuje se stroZe pravilo.

Stroza pravila nabave roba, usluga i radova, u smislu definiranja kriterija, pragova nabave i ostalih
parametara, definirana su u provedbenim priruénicima, smjernicama ili uputama pojedinog
programa, natjecaja ili poziva te ih se LAGUR mora pridrZavati.

Prirugnici, smjernice ili upute o provedbi postupaka jednostavne ili javne nabave, prilog su
provedbenim dokumentima u Uredu LAGUR-a.

Odgovorna osoba Naruitelja, u provedbi postupaka nabave u sklopu projekata, potpisuje
dokumente i odluke vezane uz nabavu roba, usluga i radova, a sukladno procijenjenim vrijednostima
navedenim u &lanku 5., 6. i 7.i 8 ovog Pravilnika.

XIil. ZAKUUCENJE UGOVORA/IZDAVANJE NARUDZBENICE
Clanak 22.

Na temelju potpisanog Zapisnika pristupit ce se zaklju€enju ugovora odnosno izdavanju
narudzbenica.

Uz ugovore odnosno narudzbenice za vrijednosti iznad 50.000,00 kn moZe se traZi jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.

Clanak 23.
Ugovor o jednostavnoj nabavi obavezno sadrzi:
- podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
- mjestu sklapanja ugovora,

- predmetu ugovora, koli¢inama, jedini¢nim cijenama, ukupnoj cijeni i ostalim bitnim
sastavnicama ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje osoba ovlastena za zastupanje Narucitelja.

Vanjski knjigovodstveni servis Narucitelja kontrolira uskladenost i toénost podataka na ulaznim
ra¢unima dobavljaca sa sklopljenim ugovorom.
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Clanak 24.

U slu€aju da niti jedna ponuda nije zaprimljena ili nije odabrana Narutitelj moze provesti novi
postupak nabave za isti predmet odmah nakon dono3enja Odluke o poniétenju nabave.

XIV. KONTROLA ISPORUKE ROBA, USLUGA | RADOVA, PRACENIE I1ZVRSENJA UGOVORA

Clanak 25.

Za kontrolu isporuke roba, usluga i radova te financijsko izvr§avanje ugovornih obveza zaduzeno je
Struéno povjerenstvo prema Cijem zahtjevu je provedena nabava.

XV. ZURNI POSTUPAK
Clanak 26.

U slucaju viSe sile, dogadaja izvan kontrole i neovisnog od volje naruitelja, a koji se nisu mogli
predvidjeti ili izbjeci, Naruditelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave,
provodi izdavanjem narudzbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude.

XVI. ZALBA
Clanak 27.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili
na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, alba se upucuje Upravnhom odboru.

XVIl. VODENIJE REGISTRA UGOVORA
Clanak 28.

Narucitelj je duZan sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi voditi registar ugovora koji ¢e
sadrZavati podatke o svim sklopljenim ugovorima po pravilima jednostavne nabave po godinama.

Ugovori o jednostavnoj nabavi ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna ne unose se u
Registar sklopljenih ugovora.
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Registar sklopljenih Ugovora o jednostavnoj nabavi objavljuje se na mreZnim stranicama Udruge.

Registar sklopljenih Ugovora o jednostavnoj nabavi iz stavka 1. ovog €lanka sadrZi najmanje sljedece
podatke:

-predmet nabave,

-evidencijski broj nabave,

-procijenjenu vrijednost predmeta nabave,
-ukupnu novéanu vrijednost sklopljenog ugovora,
-datum sklapanja ugovora,

-rok na koji je ugovor sklopljen,

-naziv odabranog ponuditelja.

Podaci iz Registra sklopljenih Ugovora o jednostavnoj nabavi objavljeni na mreznim stranicama
moraju biti dostupni najmanje jednu godinu od isteka godine za koju je Registar sklopljenih Ugovora
0 jednostavnoj nabavi objavljen te moraju biti aZurirani svakih 6 mjeseci.Registar ugovora se
objavljuje i na sluzbenim stranicama Naruditelja.

Xvii. CUVANJE DOKUMENTACIE
Clanak 29.

Cjelokupna dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se i arhivira sukladno vazeéim
pozitivno pravnim propisima.

XIX. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 30.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu knjiga, strué¢ne literature, ¢asopisa, savjetovanja, usluga
prijevoza zaposlenika Naruéitelja.

XX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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